
SP 3.2 กระบวนการเบิกจ่ายและบริหารจัดการพัสดุ 
SP 3.2.4 กระบวนการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคญั 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

1 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 -หน่วยเทคนิค (พธ.ทร./ชย.ทร./สพ.ทร./ยศ.ทร./
สสท.ทร./อล .ทร.) มีข่ าวราชนาวีแจ้งให้  นขต.ทร.
ด าเนินการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
 -ธุรการ ฐท.สส. รับเรื่องแล้ว ส่งให้ ธุรการ กบ.ฐท.สส. 
จากนั้นส่งต่อให้ แผนกส่งก าลังฯ ด าเนินการต่อไป 
 

ก.ย. ระเบียบกระทรวงการคลัง   
ว่าด้วยการจดัซื้อจัดจา้ง 

และการบริหารพัสดภุาครัฐ 
พ.ศ.2560 ข้อ 213 หน้า 67 

หน.หน่วยเทคนิค 

2    แผนกส่งก าลังและบริการฯ แทงท้ายข่าวราชนาวี สั่งการ
ให้  นขต.ฐท.สส. ด าเนินการแต่งตั้ งคณะกรรมการ
ตรวจสอบพัสดุแต่ละสาขาประจ าปี แล้วรายงานผลการ
ตรวจสอบพัสดุให้  ฐท.สส. (ผ่าน กบ.ฐท.สส.) ทราบ 
ภายใน 45 วัน 

2 วัน  เสมียนแผนกส่งก าลังฯ 
/หน.ส่งก าลังฯ 

3  
 
 
 

 -ธุรการ กบ.ฐท.สส. เสนอเรื่องผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. /
ผอ.กบ.ฐท.สส. /รอง เสธ.ฐท.สส. (2) ตามล าดับช้ัน จนถึง 
เสธ.ฐท.สส. พิจารณาลงนาม 
 -ธุรการ กพ.ฐท.สส. ส่งเรื่องให้ นขต.ฐท.สส. ต้นเรื่องคืน 
กบ.ฐท.สส. 
 

2 วัน ตามค าสั่ง ฐท.สส.  
ที่ 29/2560 ลง 26 ธ.ค.60 
 เรื่อง การมอบอ านาจสั่งการ
และท าการแทน ผบ.ฐท.สส. 

เสธ.ฐท.สส. 

4 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 -แผนกส่งก าลังฯ เสนอขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจสอบพัสดุประจ าปีในส่วนของ บก.ฐท.สส. โดยเสนอ
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับช้ัน ถึง ผบ.ฐท.สส. อนุมัติลงนาม
ในค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี  
โดยในส่วนของ บก.ฐท.สส. จะแต่งตั้งคณะกรรมการฯ จาก
ผู้แทนของกอง/แผนกต่างๆ ใน บก.ฐท.สส. ทั้ง 8 กอง/แผนก  
  -นขต.ฐท.สส. แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ
ประจ าปีในส่วนของหน่วยตนเอง 

5 วัน ระเบียบกระทรวงการคลัง   
ว่าด้วยการจดัซื้อจัดจา้ง 

และการบริหารพัสดภุาครัฐ 
พ.ศ.2560 ข้อ 213 หน้า 67 

เสมียนแผนกส่งก าลังฯ 
/หน.ส่งก าลังฯ 

 

ก 

อนุมัต ิ

หน่วยเทคนิค (พธ.ทร./ชย.ทร./สพ.ทร./
ยศ.ทร./สสท.ทร./อล.ทร.)        

มีข่าวราชนาวีแจ้งให้ นขต.ทร. หนว่ยต่างๆ 
ด าเนินการตรวจสอบพัสดปุระจ าปี 

 

A 

ไม่อนุมัต ิ
เสธ.ฐท.สส. 

เสมียนแผนกส่งก าลังฯ 
ตรวจสอบรายละเอียด  

และสั่งการ นขต.ฐท.สส. 

เสมียนแผนกส่งก าลังฯ  
เสนอขอแต่งตั้ง
คณะกรรมการ
ตรวจสอบพัสดุ

ประจ าปีของ บก.ฐท.สส. 
 

นขต.ฐท.สส. เสนอขอ
แต่งตั้งคณะกรรมการ

ตรวจสอบพัสดุประจ าปี
ของหน่วย 

 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคญั 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

5 
 
 
 
 
 
 

    ธุรการ กบ.ฐท.สส. เสนอเรื่องผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. 
/ผอ.กบ.ฐท.สส. /รอง เสธ.ฐท.สส. (2) /เสธ.ฐท.สส.        
/รอง ผบ.ฐท.สส.(2) ตามล าดับช้ัน จนถึง ผบ.ฐท.สส. 
พิจารณาลงนามในค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ
พัสดุประจ าปี 
 

5 วัน  ผบ.ฐท.สส. 

6 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 -คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ของแต่ละหน่วย 
ด าเนินการตรวจสอบพัสดุครุภัณฑ์ในความรับผิดชอบของ
หน่วยและจัดท ารายงานผลการตรวจสอบพัสดุ โดย กรอก
ข้อมูลรายการพัสดุตามแบบฟอร์มการตรวจสอบครุภัณฑ์ 
แยกแต่ละสาย (พธ./ ชย./ สพ./ ยศ./ สสท./ อล.) 
 -เสนอรายงานผลการตรวจสอบพัสดุให้ ฐท.สส. (ผ่าน 
กบ.ฐท.สส.) 

30 วัน  ประธานกรรมการ 
ตรวจสอบพัสด ุ
ของแต่ละหน่วย 

7 
 
 
 
 
 

   -แผนกส่งก าลังฯ รวบรวมรายงานผลการตรวจสอบพัสดุ
แต่ละสายของทุกกอง/แผนกใน บก.ฐท.สส. และจาก 
นขต.ฐท.สส. โดยแยกเอกสารจัดท ารายงานเป็นแต่ละสาย  
  -จัดส่งให้หน่วยเทคนิคท่ีเกี่ยวข้อง  
  -รายงานผลการตรวจสอบพัสดุทุกสาขาของ บก.ฐท.สส. 
โดยท าหนังสือส่งส าเนารายงานผลการตรวจพัสดุประจ าปี
ส่งให้ ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน ภูมิภาคที่ 2 (จว.ชลบุรี) 
โดยเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น 

7 วัน ระเบียบกระทรวงการคลัง   
ว่าด้วยการจดัซื้อจัดจา้ง 

และการบริหารพัสดภุาครัฐ 
พ.ศ.2560 ข้อ 213 หน้า 68 

เสมียนแผนกส่งก าลังฯ 
/หน.ส่งก าลังฯ 

8  -ธุรการ กบ.ฐท.สส. เสนอเรื่องผ่าน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. /
ผอ.กบ.ฐท.สส. /รอง เสธ.ฐท.สส. (2) /เสธ.ฐท.สส. 
ตามล าดับชั้น จนถึง รอง ผบ.ฐท.สส. (2) พิจารณาลงนาม 
 -ธุรการ กพ.ฐท.สส. ส่งเรื่องให้หน่วยเทคนิคที่รับผิดชอบ

5 วัน ตามค าสั่ง ฐท.สส.  
ที่ 29/2560 ลง 26 ธ.ค.60 
เรื่อง การมอบอ านาจสั่งการ
และท าการแทน ผบ.ฐท.สส. 

รอง ผบ.ฐท.สส. (2) 

อนุมัต ิ

ไม่อนุมัต ิ

ผบ.ฐท.สส. 

ก 

คณะกรรมการตรวจสอบพสัด ุ
ด าเนินการตรวจสอบพัสด/ุจดัท ารายงาน 

เสมียนแผนกส่งก าลังฯ 
จัดท ารายงานผลการตรวจสอบพสัดุแต่ละสาย 

ไม่อนุมัต ิ

รอง ผบ.ฐท.สส.  

ข 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคญั 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

พัสดุแต่ละสาย และส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน ภูมิภาคที่ 2 
(จว.ชลบุรี) ต้นเรื่องส่งคืนท่ี กบ.ฐท.สส. 

9 
 
 
 
 

   รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ถูกส่งให้หน่วยที่
เกี่ยวข้อง และส าเนาเอกสารทั้งหมดจัดเก็บไว้รอรับการ
ตรวจสอบจาก สตน.ทร. /จร.ทร. หรือ สตง. ต่อไป 
 
 
 

2 วัน  เสมียนแผนกส่งก าลังฯ 
/หน.ส่งก าลังฯ 

รวมระยะเวลา (วันราชการ)    58   วัน    

จัดท าเมื่อ 4 ก.ค.61 โดย น.ท.ชัชชัย ศรียารัตน์ และ จ.ท.สุนทร เพชรประเทศ 

อนุมัต ิ

รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี
ถูกส่งให้หน่วยท่ีเกี่ยวข้อง 

ข 


